

BILANCES PUNKTS
KLIENTA PIRMSLĪGUMA INFORMĀCIJAS ANKETA
grāmatvedības ārpakalpojuma apjoma un cenas noteikšanai
	Anketas mērķis: iegūt informāciju par potenciālā klienta saimniecisko darbību, grāmatvedības darba apjomu, nepieciešamajiem pakalpojumiem un sadarbības organizēšanu, lai sagatavotu atbilstošu pakalpojuma piedāvājumu un līgumu. Lūdzam sniegt pēc iespējas pilnīgu un precīzu informāciju.


1. UZŅĒMUMA PAMATINFORMĀCIJA
Uzņēmuma nosaukums:
____________________________________________________________________________________________
Reģistrācijas numurs:
____________________________________________________________________________________________
Juridiskā adrese:
____________________________________________________________________________________________
Faktiskā darbības / biroja adrese:
____________________________________________________________________________________________
Uzņēmuma dibināšanas datums:
____________________________________________________________________________________________
PVN maksātājs:   ☐ Jā    ☐ Nē    ☐ Plānots reģistrēties PVN maksātāju reģistrā
PVN reģistrācijas numurs:
____________________________________________________________________________________________
Uzņēmuma tīmekļvietne:
____________________________________________________________________________________________
E-pasts:
____________________________________________________________________________________________
Tālrunis:
____________________________________________________________________________________________
2. KONTAKTPERSONA
Kontaktpersonas vārds, uzvārds:
____________________________________________________________________________________________
Amats:
____________________________________________________________________________________________
Tālrunis:
____________________________________________________________________________________________
E-pasts:
____________________________________________________________________________________________
Persona, kura ikdienā iesniegs grāmatvedības dokumentus:
____________________________________________________________________________________________
3. ĪPAŠNIEKI UN VADĪBA
Dalībnieku / īpašnieku skaits:
____________________________________________________________________________________________
Valdes locekļu skaits:
____________________________________________________________________________________________
Vai uzņēmumam ir ārvalstu dalībnieki vai patiesie labuma guvēji?   ☐ Jā    ☐ Nē
Ja jā, norādiet valsti/-is:
____________________________________________________________________________________________
Vai uzņēmums ietilpst uzņēmumu grupā?   ☐ Jā    ☐ Nē
Ja jā, īsi raksturojiet:
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
4. SAIMNIECISKĀ DARBĪBA
Galvenais darbības veids:
____________________________________________________________________________________________
NACE kods, ja zināms:
____________________________________________________________________________________________
Īss saimnieciskās darbības apraksts:
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Vai uzņēmumam ir vairākas darbības nozares?   ☐ Jā    ☐ Nē
Ja jā, norādiet:
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
5. APGROZĪJUMS UN DARĪJUMU APJOMS
Aptuvenais gada apgrozījums:
☐ līdz 50 000 EUR
☐ 50 001–100 000 EUR
☐ 100 001–250 000 EUR
☐ 250 001–500 000 EUR
☐ 500 001–1 000 000 EUR
☐ virs 1 000 000 EUR
Vidējais saņemto rēķinu skaits mēnesī:
____________________________________________________________________________________________
Vidējais izrakstīto rēķinu skaits mēnesī:
____________________________________________________________________________________________
Vidējais bankas darījumu skaits mēnesī:
____________________________________________________________________________________________
Vidējais čeku / kvīšu skaits mēnesī:
____________________________________________________________________________________________
Kases darījumu skaits mēnesī:
____________________________________________________________________________________________
6. BANKAS UN NORĒĶINI
Bankas kontu skaits:
____________________________________________________________________________________________
Izmantotās bankas:
____________________________________________________________________________________________
Vai tiek izmantoti ārvalstu banku konti?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai tiek izmantoti maksājumu pakalpojumu sniedzēji vai platformas (piem., PayPal, Revolut, Wise, Stripe u.c.)?   ☐ Jā    ☐ Nē
Ja jā, norādiet:
____________________________________________________________________________________________
Vai uzņēmumā ir skaidras naudas darījumi?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai tiek izmantots kases aparāts?   ☐ Jā    ☐ Nē
7. DARBINIEKI UN DARBA SAMAKSA
Darbinieku skaits:
____________________________________________________________________________________________
Valdes locekļu skaits, kuri saņem atlīdzību:
____________________________________________________________________________________________
Darba samaksas aprēķina biežums:
☐ reizi mēnesī
☐ divas reizes mēnesī
☐ cits: __________________
Vai darbiniekiem ir:
☐ maiņu darbs
☐ summētais darba laiks
☐ nakts darbs
☐ virsstundas
☐ darbs svētku dienās
☐ mainīga darba samaksa
☐ prēmijas / piemaksas
☐ komandējumi
☐ darba braucieni
Vai uzņēmums nodarbina ārvalstniekus?   ☐ Jā    ☐ Nē
8. PVN UN ĀRVALSTU DARĪJUMI
Vai uzņēmumam ir darījumi ar ES uzņēmumiem?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai uzņēmumam ir darījumi ar trešajām valstīm?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai uzņēmums veic preču importu?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai uzņēmums veic preču eksportu?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai tiek saņemti pakalpojumi no ārvalstu uzņēmumiem?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai tiek sniegti pakalpojumi ārvalstu klientiem?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai uzņēmums izmanto OSS / IOSS režīmu?   ☐ Jā    ☐ Nē    ☐ Nezinu
9. NOLIKTAVA UN PREČU UZSKAITE
Vai uzņēmumam ir preču noliktava?   ☐ Jā    ☐ Nē
Noliktavu skaits:
____________________________________________________________________________________________
Aptuvenais preču pozīciju skaits:
____________________________________________________________________________________________
Vai tiek izmantota noliktavas uzskaites programma?   ☐ Jā    ☐ Nē
Ja jā, kāda?
____________________________________________________________________________________________
Vai nepieciešama noliktavas uzskaites integrācija ar grāmatvedību?   ☐ Jā    ☐ Nē    ☐ Nepieciešams izvērtēt
10. PAMATLĪDZEKĻI UN TRANSPORTLĪDZEKĻI
Aptuvenais pamatlīdzekļu skaits:
____________________________________________________________________________________________
Uzņēmuma transportlīdzekļu skaits:
____________________________________________________________________________________________
Vai tiek izmantoti līzinga transportlīdzekļi?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai transportlīdzekļi tiek izmantoti arī privātām vajadzībām?   ☐ Jā    ☐ Nē
11. AIZDEVUMI UN FINANSĒJUMS
Vai uzņēmumam ir banku kredīti vai līzingi?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai uzņēmumam ir aizdevumi no dalībniekiem vai citām saistītām personām?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai uzņēmums ir izsniedzis aizdevumus?   ☐ Jā    ☐ Nē
Vai tuvākajā laikā plānots piesaistīt finansējumu?   ☐ Jā    ☐ Nē
12. SAISTĪTO PERSONU DARĪJUMI
Vai uzņēmumam ir darījumi ar:
☐ dalībniekiem
☐ valdes locekļiem
☐ radniecīgiem uzņēmumiem
☐ uzņēmumiem ar kopīgiem īpašniekiem
☐ citām saistītām personām
☐ nav
Ja ir, īsi raksturojiet:
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
13. PAŠREIZĒJĀ GRĀMATVEDĪBA
Vai uzņēmumam pašlaik ir grāmatvedis / ārpakalpojuma grāmatvedis?   ☐ Jā    ☐ Nē
Kādēļ tiek plānota grāmatveža maiņa?
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Līdz kuram periodam grāmatvedība ir sakārtota?
____________________________________________________________________________________________
Vai ir neiesniegtas deklarācijas vai pārskati?   ☐ Jā    ☐ Nē    ☐ Nezinu
Ja jā, norādiet:
____________________________________________________________________________________________
Vai ir nepieciešama iepriekšējo periodu grāmatvedības pārbaude vai sakārtošana?   ☐ Jā    ☐ Nē    ☐ Nepieciešams izvērtēt
14. GRĀMATVEDĪBAS PROGRAMMA
Pašreiz izmantotā grāmatvedības programma:
____________________________________________________________________________________________
Vai vēlaties turpināt darbu esošajā programmā?   ☐ Jā    ☐ Nē    ☐ Nepieciešams izvērtēt
Vai uzņēmumam ir citas sistēmas, kuras nepieciešams sasaistīt ar grāmatvedību?
☐ CRM
☐ noliktavas programma
☐ e-veikals
☐ kases sistēma
☐ rēķinu izrakstīšanas sistēma
☐ cita: __________________
15. E-KOMERCIJA UN PLATFORMAS
Vai uzņēmums tirgo preces vai pakalpojumus internetā?   ☐ Jā    ☐ Nē
Ja jā, norādiet platformas:
☐ savs e-veikals
☐ Amazon
☐ Etsy
☐ eBay
☐ Shopify
☐ Booking
☐ Bolt / Wolt
☐ cita: __________________
16. PAPILDU PAKALPOJUMI
Atzīmējiet pakalpojumus, kuri varētu būt nepieciešami:
☐ gada pārskata sagatavošana (iepriekšējie periodi)
☐ algu aprēķins (iepriekšējie periodi)
☐ personāla dokumentu sagatavošana
☐ darba līgumu sagatavošana
☐ finanšu analīze
☐ vadības atskaites
☐ naudas plūsmas pārskati
☐ budžeta sagatavošana
☐ debitoru kontrole
☐ dokumentu sagatavošana bankām
☐ VID pieprasījumu un paskaidrojumu sagatavošana
☐ pārstāvība / palīdzība VID pārbaudēs
☐ darbs ar auditoru vai zvērinātu revidentu
☐ nodokļu konsultācijas
☐ uzņēmuma reģistrācijas datu izmaiņas
☐ NILLTPFN dokumentācijas jautājumi
☐ cits: _______________________________________
17. DOKUMENTU APRITE
Vēlamais dokumentu iesniegšanas veids:
☐ e-pasts
☐ koplietojama elektroniskā mape
☐ grāmatvedības programma
☐ dokumentu vadības sistēma
☐ papīra dokumenti
☐ cits: __________________
Vai Klients var nodrošināt visu iepriekšējā mēneša dokumentu iesniegšanu līdz nākamā mēneša 10. datumam?   ☐ Jā    ☐ Nē
Ja nē, norādiet iemeslu:
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
18. VID UN CITU IESTĀŽU JAUTĀJUMI
Vai pašlaik ir aktuāli VID pieprasījumi, pārbaudes vai auditi?   ☐ Jā    ☐ Nē
Ja jā, raksturojiet:
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Vai uzņēmumam ir nodokļu parādi?   ☐ Jā    ☐ Nē    ☐ Nezinu
Vai pastāv citi būtiski nenokārtoti grāmatvedības vai nodokļu jautājumi?   ☐ Jā    ☐ Nē
Ja jā:
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
19. ĪPAŠI APSTĀKĻI
Lūdzu, norādiet jebkuru citu informāciju, kas varētu būt būtiska grāmatvedības organizēšanai vai pakalpojuma cenas noteikšanai:
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
20. KLIENTA VĒLMES UN SAGAIDĀMAIS SADARBĪBAS MODELIS
Ko Jūs sagaidāt no ārpakalpojuma grāmatveža?
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Cik bieži vēlaties saņemt finanšu informāciju par uzņēmuma darbības rezultātiem?
☐ reizi mēnesī
☐ reizi ceturksnī
☐ pēc nepieciešamības
☐ tikai gada pārskata ietvaros
Vai nepieciešamas regulāras konsultācijas ar uzņēmuma vadību?   ☐ Jā    ☐ Nē
21. APLIECINĀJUMS
Ar anketas parakstīšanu Klients apliecina, ka sniegtā informācija pēc tā rīcībā esošajām ziņām ir patiesa un pilnīga.
Klients apzinās, ka šajā anketā sniegtā informācija var tikt izmantota:
pakalpojuma apjoma noteikšanai;
pakalpojuma cenas aprēķināšanai;
grāmatvedības ārpakalpojuma līguma sagatavošanai;
sākotnējai sadarbības un profesionālo risku izvērtēšanai.
Anketas aizpildīšana pati par sevi nerada pienākumu Pakalpojuma sniedzējam noslēgt grāmatvedības ārpakalpojuma līgumu.
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